UY BAN NHAN DAN
XA TAN LOI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C CONG AN
STT Tén tha tuc hanh chinh Thi tw
1 | bang ky thuong tra
2 | Tach s6 ho khau
3 | Cép dbi s6 ho khau
4 | Cap lai s6 ho khau
5 | Piéu chinh nhiing thay doi trong s6 ho khau
6 | X6a dang ky thuong tra
7 | Cap gidy chuyén ho khau
8 | Xéc nhan viéc trudc day da dang ky thuong tra
9 | Pang ky tam tra tai Cong an cap xa
10 | Cép dbi s tam tra tai Cong an cip x4
11 | Cép lai s6 tam tra tai Cong an cip xa
12 | biéu chinh nhiing thay doi trong s tam tri tai Cong an cap x4
13 | Khai béo tam véng tai Cong an cap x4
14 | Luu trG va tiép nhan luu tra tai Cong an cap xa
15 | Gia han tam tru tai Cong an cép xa
16 | Huy bo két qua dang ky thuong tra trai phéap luat.
17 | Huy bo dang ky tam tra trai phap luat tai Cong an cip x4
Giai quyét khiéu nai vé quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh
18 | cua cong dan doi voi lyc lugng Cong an nhan dan (phai la can bo
thudc bién ché cua lyc lugng Cong an)
Giai quyet to cao khong thude linh vuc t6 tung hinh sy cua cong dan
19 | doi vai luc lugng Cong an nhan dan (phai la can bo thudc bién ché
cua luc lugng Céng an)
20 | Cap gidy x&c nhan khai bao vii khi tho so
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1. Pang ky thwong tra

Trinh tu thue hién:

- Chuan bi hd so theo quy dinh cua phap lut. Cong dan ndp hd so tai Cong an
x3, thi trdn. Can b tlep nhan hd so dbi chiéu v0i cac quy dinh cua phap ludt vé cu tra

+ Trudng hop ho so day di, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic biéu mAu,
gidy to ké khai chua dung, chua diy du thi can bo tiép nhan hd so huéng dan cho
ngudi dén ndp hd so.

+ Truong hop ho so khéng du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 101 bang van
ban cho cong dan, néu rd Iy do khong tiép nhén.

- Tra két qua:

+ Truong hop duogc giai quyét dang ky thuong tra: Nop 1€ phi va nhan h6 SO;
kiém tra lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac 'thong tin dugc ghi trong s6 hd khau, gidy to
khac va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nam nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyét dang ky thuong tra: Nhén lai ho so da nop;
kiém tra lai gidy to, tai liéu c6 trong hd so; nhan vin ban vé viéc khong giai quyet
dang ky thuong tra va ky nhan (ghi o ho, tén va ngay, thang, nam nhén van ban va ho
so dang ky cu tri da ndp) vao so theo doi giai quyet ho khau.

Thoi gian tra két qua: Theo ngay hen trén gidy bién nhan.

Cich thirc thye hién: Tryc tiép tai tru so Cong an x4, thi trén.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- Ban khai nhan khau (HKO1).

- Phiéu bao thay d6i ho khau nhan khau (HK02)

- Gidy chuyén ho khau (HK07)

- Gidy t, tai liéu ching minh chd & hop phap

- Mot s6 truong hop cu thé hd so quy dinh tai khoan 2, Piéu 6 Théng tu sb
35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Cu
tri va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tra.

- S6 ho khau (néu co).

* §6 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai van con qudc tich Viét Nam tré vé Viét Nam
sinh song.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S6 ho khau (hodc ghi tén vao s6 ho
khau).

L¢ phi: Theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh.

Tén miu domn, mau to khai: Ban khai nhan khau (HKO1); Phiéu bao thay doi
ho khéau, nhan khau (HK02).

Yéu cau, diéu kién thwe hién: Khong

Co sé phap ly cia TTHC:



- Luat Cu tra (Luét sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).
- Luat stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Cu tra (Luét sé 36/2013/QH13,
ngay 20/6/2013).
- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.
- Thong tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Cu trd va Nghi dinh sb 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Cu
tra.
- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B6 Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong ding ky, quan 1y cu tru.
- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ciia B6 Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO1 ban
Poc lap - Tw do - Hanh phac hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
BAN KHAI NHAN KHAU
(Dung cho nguoi tir di 14 tudi tro 18n)
(ORI R iU o rur v —
2. HO VA tBN gOi KNAC (NEU COY: ..voveveeeeeeeeeeeeee ettt
3. Ngay, thang, nam sinh:.............../eccceeo oo i 4 GG RN
S INOT SINN: e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e a b rraaaaaaas
B. NGUYEN QUAN: ......eeiieieiie ettt te et te et e e te e te et e eseeeneeeseeeneeaneeannenneens
7. Dan toc:. ..8. Ton gido:. ..9. Quéc tich: ...............
10. CMND SO e, 11. Ho chleu S T
12. NOT thUTONG U 1ottt sreene e e nne e

14. Trinh @6 hoc van @:.........................15. Trinh @6 chuyén mén ®:.........co.co......
16. Biét tiéng dan toc:. ...17. Trinh d§ ngoai NQU: .....cceovvrvvrieieriene
18. Nghé nghiép, noi Iam 1YL TSP T USSP PRRRIN
19. T6m tat vé ban than (Tir du 14 tudi tré 1én dén nay ¢ dau, 1am gi):
Tir thang, nim Ché & Nghé nghiép, noi
dén thang, nam | (Ghi rd s6 nha, duong phé; thon, xém, lang, ap, lam viéc
ban, budn, phum, soc; xa/ phuong/thi tran; quan/
huyén; tinh/ thanh phd. Néu & nude ngoai thi ghi
0 tén nudce)




21. Tém tit vé& gia dinh (BS, me; vo/chdng; con; anh, chi, em ruot) :

Ngay, A . 2 A X
TT Ho vatén |thang, nam|Gidi tinh| Quan hé Nghf D!a.cihl cho
sinh nghiép hién nay

o

T6i cam doan nhitng 101 khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé cam doan cua minh./.

e ey ngay.....thang.....nam......
NGUOI KHAI HOAC NGUOI VIET HO

(Ky, ghi r6 ho tén)

(1) Viét chiz in hoa di ddu;

(2) Ghi ré trinh d¢ hoc van cao nhat (Tién sy, Thac sy, Pai hoc, Cao dang, Trung cdp,
tét nghiép phé théng trung hoc, tét nghiép phé théng co sé...; néu khong biét chiz thi
ghi rd "khdng biét chai'");

(3) Ghi ré chuyén nganh dwoc dao tao hodc trinh do tay nghé, bdc the, chuyén mén ky
thudt khdc dwoc ghi trong van bang, ching chi.




(4) Ghi ca cha, me, con nuéi; nguoi nuéi dudng; nguoi giam hg theo quy dinh cua
phap ludt (neu co).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HK02 ban

boc lap - Tw do - Hanh phac hanh
---------------- theo TT sb
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinhgai: ...
I. Thong tin vé ngwoi viét phiéu bao
1. Hovétén(l):...................................... N .. 2. Gigi tinh:........
3. CMND SO:. oo 4 Ho CRIEU SO oo
RN (o T 418 (o 4o IR 1 USSR
6. bia chi chd o hién 1T £
.. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong t|n ve ngum co thay d0| ho khau nhan khau
1. Ho vatén ¢ .. 2. Gidi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh o viiid 4 Dan toc ......... 5 QuodC tich: ...............
6. CMND SO:...cvviiiiiii i, 7 HQ CRIEU SO oo
TN L0 T 1 1 PR
9. Nguyen [0 [T oSSR
10. NGh& NGhIBP, NOT JAM VIBC: ... ..vvvereeeercessceesseeseeee e eeses st esessesess et senes s esneneans
L1 NOT HhUONG TIU ittt b et be st be e s
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: vttt ettt
........................................................................ S6 dién thoai lien hé: ..o
13. Ho va tén chu ho:. vevieeveeen....14. Quan hé véi chu ho:.............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau L
16. Nhitng ngudi cing thay doi:
Ngay, . ) scél\(/rl:gg)c Quan h¢
TT|  Ho vata thang, | Giéi | Noi | Nghe | Dan | Quac N Vi
o vatén - . . A n . Ho N
: nam | tinh | sinh | nghiép | tgc | tich .z (nguwoi O
. chiéu Z:
sinh z  |thay doi
S0)
....... ngay....thang....nam... v een, NEAY....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO

(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



XAC NHAN CUA CONG AN (4): oottt en s

...... , ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN:...........
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

(1) Viét chit in hoa di ddu

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hé khau, nhan khcfu Vi du: dang ky thwong trd, tam
tru; thay doz noi dang ky thuong trd, tam tru; tach s6 hg khdu; diéu chinh nhing thay
doi trong sé hé khau ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé la dong ¥ cho déing ky thuwong tri, dang ky tam tr( hodc
dong y cho tach sé hé khdu; chi hé ky va ghi r ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi truong hop: Xac nhdn viée cong dan truée ddy da dang ky thuwong
trii va truong hop cap lai sé6 hé khau do bj mat.

Ghi chii: Treong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi c6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai muc Il

2. Tach s6 ho khau

Trinh tu thuc hién:

- Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Cong dan nop hd so tai Cong an x4, thi tran. Can bd tiép nhén hé so dbi chiéu
voi cac quy dinh cua phap ludt vé cu tri:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi viét glay bién nhan trao cho nguoi ndp.

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chuwa diy du thi can bo tiép nhan hd so huéng dan cho
ngudi dén nop ho so.

+ Trudng hop ho so khong da diéu kién thi khong tiép nhan va tra 10i bang van
ban cho cong dan, néu 5 1y do khong tiép nhan.

- Tra két qua:

+ Truong hop duogc giai quyét tach s6 ho khau: Nop 18 phi va nhan ho so; kiém
tra lai gidy to, tai liéu, ddi chiéu cac thong tin duoc ghi trong s6 ho khau, gidy t& khac
va ky nhan vao s6 theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi r6 ho, tén va ngay, thang, nim
nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyét tach sd ho khau Nhan lai ho so da nop; klem
tra lai gidy to, tai liéu c6 trong hd so; nhan van ban vé viéc khong giai quyet tach s6 ho
khau va ky nhan (ghi 16 ho, tén va ngay, thang, nam nhén van ban va ho so dang ky cu
tri d3 ndp) vao s theo ddi giai quyét ho khau.

Thoi gian tra két qua: theo ngay hen trén gidy bién nhén.

Cz‘lch thirc thuce hién: Truc tlep tai tru s& Cong an xa, thi tran.

Ho so



* Thanh phan hé so:

- S6 h¢ khau.

- Phiéu béo thay doi ho khau, nhan khau (HK02).

Cha ho phai ghi vao phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau dong y cho tach sd
ho khau, ky, ghi 15 ho tén va ngay, thang, nam.

* S0 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai van con quéc tich Viét Nam tro vé Viét Nam
sinh song.

Co quan thyc hién: Cong an x&

Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: S6 ho khau.

Lé phi: Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh.

Tén miu don, miu to khai: Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Chu ho phai ghi vao phiéu bao thay do6i
h6 khau, nhan khau dong ¥ cho tach s6 ho khau.

Co so phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu tra (Luat sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu ciia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cta Chinh phil quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Cu tri va Nghi dinh sé 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Cu
tra.

- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mau st dung trong diang ky, quan 1y cu tra.

- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ctia B4 Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  MAu HKO02 ban

Poc lap - Tw do - Hanh phuc hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POl HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh QU e

I. Théng tin Ve ngudi viét phiéu bao

L.Hovaten®: ... e .. 2. Gigi tinh:........
3. CMND SO:. e 4 Ho chleu SO et

R[0T 415 (o 40 IR OSSR

6. Pia chi chd ¢ hién DAY vttt ee sttt es sttt ettt et e ettt ettt et en ettt en ettt
. .. S dién thoai lién hé:...............

II Thong tln Ve ngu’o’l co thay dol ho khau nhan khau

1. Ho vatén ¢ .. 2. Gidi tinh:...........



3. Ngay, thang, nam sinh:....../....../................... 4. Dan toc:........ 5. Qudc tich: ...............
6. CMND SO:. .o, 7. HO CNIU S8: oo
8. INOT SIMI: Lutiiiiiiiiii ettt e e et e e e e bt e e e st e e e e e e rean s
9. Nguyen 00 USROS
10. NGh& N8P, NOT LAM VIBC: ...ttt eeee e eese st en e
(o 4§10 (o T T 1 U OSSPSR
12. Dia Chi ChO 0 NIEN NAY: ..ttt
........................................................................ S6 dién thoai lién hé: ..o,
13. Ho va tén chu ho:. .. veviveeeen....14. Quan hé véi chu ho..............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau @

16. Nhitng ngudi cung thay doi:

. CMND n
Ngay, . |56 (hozc|Quan hé
A thang, | Gi¢i | Noi | Nghe | Dan | Quoc o VG
TT Ho va tén 9 - . o N . Ho e
: nam | tinh | sinh | nghiép | toc | tich .t [nguoi CO
. chieu Z:
sinh £ thay doi
S0)
oo, NAY ... thdng...ndm... L ngay....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN () ooeeeeveeeeeeeeeeeeesesiesiesiesessisssss s sesasssssesses s senssnssnsanes
...... , ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN:...........

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viet chir in hoa dii dau 7 7
(2) Ghi tom tat ngi dung thay doi hg khau, nhan khau. Vi du: dang ky thuong trd, tam

tru; thay doz noi dang ky thwong trd, tam tra; tach sé hg khau, diéu chinh nhing thay
doi trong sé hé khau ..



(3) Ghi rd y kién cua chi hé la dong y cho dang ky thuwong trii, dang ky tam tri hogc
dong Y cho tach sé hg khau; chi hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi trwong hop: Xac nhdn viée cong dan truée ddy da dang ky thwong
trii va truong hop cap lai sé6 hé khau do bi mat. |

Ghi chii: Truong hop nguoi viét phiéu bdo ciing la nguoi cé thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai muc 11

3. Cép ddi so6 h khau

Trinh ty thuc hién:

- Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- COng dan ndp ho so tai Cong an x4, thi trAn. Cén bd tiép nhan ho so ddi chiéu
v6i cac quy dinh ciia phap luat vé cu tra:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi nop.

+ Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua diy du thi can bo tiép nhan ho so huéng dan cho
ngudi dén ndp hd so.

+ Trudng hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 10i bang van
ban cho cong dan, néu o 1y do khong tiép nhan.

- Tra két qua:

+ Truong hop duoc giai quyet cap doi sO ho khau: Nop 18 phi va nhén ho S0;
kiém tra lai gidy to, tai liu, dbi chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau,gidy to
khac va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nam nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyét cap d6i s6 ho khau: Nhaén lai hd so da nop;
kiém tra lai gidy to, tai liGu co trong hd so; nhan vin ban vé viéc khong giai quyét
dang cap d6i s6 ho khau va ky nhan (ghi 13 ho, tén va ngay, thang, nam nhan van ban
va ho so ding ky cu tra d3 ndp) vao so theo doi giai quyét ho khau.

Thoi gian tra két qua: Theo ngay hen trén gidy bién nhan.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru so Cong an x4, thi tran.

Hb so-

* Thanh phdn hé so:

- S6 ho khau (bi hu hong) hodc so ho khau gia dinh, gidy chimg nhan nhan khau
tap thé (461 véi truong hop doi tir mau sb ct).

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (HK02).

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so
theo quy dinh.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chie, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh song.

Co quan thyc hién: COng an xa

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 ho khau.

Lé phi: Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh.

Tén miu don, miu to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co sé phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu tr (Luat s6 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,



ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Cu tré va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tra.

- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong ding ky, quan 1y cu tru.

- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ciia B6 Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban

Poc lap - Tw do - Hanh phac hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh QUL oeeniiiiiniii
I. Thong tin ve ngu’O’I viét phiéu bao
1. Hovaten .. 2. Gigi tinh:........
3. CMND SO:...eve e 4 Ho chleu SO 1t e
5. INOT tHIEONG TIU: 1ottt sttt et e st e seeresbeere b e
6. Dia Chi CNO O NIBN NAY: ©.oeveceeee ettt en ettt en e
. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong tln vé ngu’0’1 co thay dol ho khau nhan khau
T.Hovaten @ e, .. 2. Giéi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh Y S 4 Dan toc ......... 5 Quoée tich: ...............
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oI L0 T3 11 PRSP
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N7 1R 110 o T I € OSSPSR
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........................................................................ S6 dién thoai lien hé:......ovven....
13. Ho va tén chu ho:. veeveeeneee... 14, Quan hé véi cha ho:.............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau B e
16. Nhitng ngudi ciing thay doi:
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...... , ngay....thang....nam... ceeeen, NEAY....thang....nam...

Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi r6 ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4): oot es sttt nas s
..... -, ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN:...........

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa di ddu

(2) Ghi tém tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khdu. Vi du: ding ky thiong tri, tam
trii; thay déi noi dang ky thwong trl, tam tr(; tach sé hé khdu, diéu chinh nhiing thay
doi trong sé hé khau ...

(3) Ghi rd y kién cua chi hé la dong y cho dang ky thwong trii, dang ky tam trd hodc
dong Y cho tach sé hg khau; cha hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung déi véi trieong hop: X&c nhdn Vviée cong dan triede day da dang ky thuong
trii va truong hop cdp lai sé6 hé khau do b mat.

Ghi chii: Truong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi ¢6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai myc 11

4. Cap lai s6 ho khau

Trinh ty thue hién:

- Chuan bj ho so theo quy dinh cia phap lut.

- Cong dan ndp hd so tai Cong an x3, thi trAn. Can bo tiép nhan ho so ddi chiéu
v6i cac quy dinh ciia phap luat vé cu tri:

+ Trudng hop ho so day dii, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua diy du thi can bo tiép nhan hd so huéng dan cho
ngudi dén nop hod so.

+ Trudng hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 10i bang van
ban cho cong dan, néu o 1y do khong tiép nhan.

- Tra két qua:



+ Truong hop duoc giai quyet cap lai s6 ho khau: Nop 1¢ phi va nhén ho SO;
kiém tra lai gidy to, tai licu, d6i chiéu cac 'thong tin dugc ghi trong s6 hd khau, gidy to
khac va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nam nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyet cap lai s6 ho khau Nhén lai ho so da nop; klem
tra lai gidy to, tai liGu co trong hd so; nhan vin ban vé viéc khong giai quyet cap lai sb
h6 khau va ky nhan (ghi 6 ho, tén va ngay, thang, nam nhan van ban va hé so ding ky
cu tra d ndp) vao sb theo ddi giai quyét ho khau.

Thoi gian tra két qua: theo ngay hen trén gidy bién nhan.

Cich thirc thye hién: Tryc tiép tai tru sé Cong an x4, thi tran.

Hb so-

* Thanh phan hé so: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han gidi quyét: Khdng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh.

Po6i twong thue hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu 6 nudce ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: S6 ho khau.

Lé phi: Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh.

Tén miu don, miu to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

Co so phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Cu tro (Luat sd 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Cu trt (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Thong tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Cu tri va Nghi dinh sé 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu
tra.

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong ding ky, quan 1y cu tru.

- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tru.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HK02 ban

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POl HQ KHAU, NHAN KHAU
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3. CMND SO 4 Ho chleu S0 e



5. Noi thuong L0
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. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong tln Ve ngu’o’l co thay dol ho khau nhan khau
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3. Ngay, thang, nam smh oo 4 Dan toc ......... 5 Quéc tich: ...............
6. CMND SO:. .o 7. Ho CRIEU SO ettt
LT[ 5 B0 T 1 PSS SUURRPTPSSI
9. Nguyen 01U 0SSR
10. NGh& NGhIBP, NOT JAM VIBC: ......vveveieeeeieeeeeeseeeieete ettt s ettt
L O (0 1 (o 1o R €SP SSTRR
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: ..ttt
........................................................................ S6 dién thoai lien hé:......ovvee.....
13. Ho va tén chu ho:. vevieeveeen....14. Quan hé véi chu ho:.............
15. Noi dung thay doi h0 khau nhan khau B e
16. Nhitng nguoi cing thay doi:
Ngay, ‘ , scél\(/g;lgc Quan hg
A thang, | Gi¢i | Noi | Nghe | Dan | Quoc A Vi
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: nam | tinh | sinh | nghiép | tgc | tich hidy |MEwolco
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S0)
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Y KIEN CUA CHU HO @ NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4):ooeeeeceeeeeieretessesere st enes s esisnes s s ssnessnes
....... ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN.:...........

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)



(1) Viét chit in hoa dii ddu

(2) Ghi tém tat ngi dung thay déi hé khdu, nhan khdu Vi du: dang ky thwong tru, tam
tru; thay doz noi dang ky thwong tru, tam trd; tach s6 hg khdu,; diéu chinh nhiing thay
doi trong sé hé khadu ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé la dong y cho déing ky thiwong trQ, ding ky tam tr( hodc
dong Y cho tach sé hé khau; cha hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi truong hop: Xac nhdn viéc cong dan trudce ddy da dang ky thuong
trii va truong hop cdp lai sé hg khau do bi mét.

Ghi chii: Treong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi c6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai muc 11

5. Piéu chinh nhirng thay d6i trong so6 h$ khau

Trinh ty thye hién:

- Chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Cong dan ndp hod so tai CONG an x4, thi tran. Can bo tiép nhan hod so ddi chiéu
v6i cac quy dinh cia phap luat vé cu tra:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi ndp.

+ Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic biéu miu,
gidy to ké khai chua dung, chua diy du thi can bo tiép nhan hd so huéng dan cho
ngudi dén nop hd so.

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 10i bang van
ban cho cong déan, néu 13 1y do khong tiép nhan.

- Tra két qua:

+ Truong hop dugc giai quyét diéu chinh nhiing thay dbi trong s6 ho khau: Nop
1¢ phi va nhan ho so; kiém tra lai gidy to, tai liéu, ddi chiéu cac thong tin duoc ghi
trong s6 ho khau, gidy to khac va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi
rd ho, tén va ngay, thang, nam nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyet diéu chinh nhiing thay ddi trong s6 ho khau
Nhan lai ho so da nop; kiém tra lai gidy to, tai liéu c6 trong h6 so; nhan vin ban vé
viéc khong giai quyét didu chinh nhitng thay d6i trong s6 ho khau va ky nhan (ghi 16
ho, tén va ngay, thang, nam nhén van ban va hd so dang ky cu tra dd ndp) vao so theo
ddi giai quyét ho khau.

+ Thoi gian tra két qua: Theo ngay hen trén gidy bién nhan.

Cich thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& Cong an x4, thi tran.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- S6 h¢ khau

- Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02)

- Ty ting trudng hop diéu chinh thay doi ma xuat trinh cac gidy to khac theo
quy dinh nhu: Y kién cta chi ho hodc ngudi khac trong gia dinh vé viéc thay doi chii
ho; gidy khai sinh hodc quyét dinh duoc phép thay d6i cia co quan c6 tham quyén vé
dang ky ho tich; quyét dinh thay ddi dia gid1 hanh chinh, don vi hanh chinh duong
phd, s6 nha cta co quan nha nudce c6 tham quyén; gidy td chirmg minh chd ¢ hop phap
moi.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so
theo quy dinh.



Poi twong thuc hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, céng dan Viét Nam;
ngu(n Viét Nam dinh cu & nudc ngoai van con quoc tich Viét Nam tr& vé Viét Nam
sinh s6ng.

Co quan thyc hién: COng an x&

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 ho khau.

L¢ phi: Theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan tinh.

Tén mau don, mau to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co s6 phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Cu tra (Luat sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cta Chinh phil quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Thong tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Cu trii va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cu
tra.

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh vé
biéu mau sir dung trong dang ky, quan 1y cu tru.

- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ciia B6 Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban

Poc lap - Tw do - Hanh phuc hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh gui ..................................

I. Thong tin vé nguoi viét phiéu bao
LHovaten®: ... .. 2. Gi6i tinh:........
3. CMND SO:. e 4 Ho chleu SO 1t e
R[0T 415 (o o IR OSSR
6. Dia Chi CNO O NIBN NAY: ©.oevvceeeee ettt en et en s

.. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong t|n vé ngum co thay dol ho khau nhan khau
1. Hovaten®W. ... .. 2. Gié6i tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh / veed e 4 Dan toc ......... 5 Qudc tich: ...............
6. CMND SO:. e 7. HQ CRIEU SO et
B INOT SINN: Leriiiiiiiiii e e e e st e e e e et e e e e e st e e e e e saee e e e e e bareeeeeaareeeeeanrrreeaeaas
9. Nguyen 0D PRSP VR PR
10. NGh& NGhIBP, NOT JAM VIBC: ... ..vveveeeeeeieeseceteeeei et ese et nes st enee s
L7 TR 110 o 1 I € SRR STOR R
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: ..ottt
........................................................................ S4 dién thoai lién hé: ..o,
13. Ho va tén chu ho:. vevieeveenn....14. Quan hé véi chu ho:.............

15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau L



16. Nhitng ngudi cung thay doi:

. CMND n
Ngay, . |56 (hosc|Quan hé
A thang, | Giéi | Noi | Nghe | Dan | Quac N Véi
TT Ho va tén - . . o N . Ho i
: nam | tinh | sinh | nghiép | toc | tich % [ngwoi O
; ’ : : chieu Z
sinh 4 |thay doi
S0)
oo, NAY....thang...nam... L , ngay....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4): oottt ese s sses st nas s
..... ., ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN............

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa dui ddu |

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khdu. Vi du: ding ky thuong tri, tam
trii; thay doi noi dang ky thieong tri, tam tra; tach sé hé khau; diéu chinh nhiing thay
doi trong sé hé khdu ...

(3) Ghi rd y kién cua chi hé la dong y cho dang ky thuong trii, dang ky tam trd hodc
dong Y cho tach sé hé khau; chai hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi trwong hop: Xac nhan viéc cong dan trude day da dang ky thurong
trii va trueong hop cdp lai sé hg khau do bi mat.

Ghi chii: Truong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi ¢6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai myc 11

6. X6a dang ky thuwong tru
Trinh ty thyc hién:
- Chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luat.



- Cong dan ndp ho so tai Cong an xa, thi tran. Can bd tiép nhan hd so ddi chiéu
v6i cac quy dinh ciia phap luat vé cu tra:

+ Truong hop ho so day dii, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua dy du thi can bo tiép nhan ho so hudng dan cho
ngudi dén ndp hd so.

+ Trudng hop ho so khong di diéu kién thi khong tiép nhan va tra 16i bang van
ban cho cong dan, néu rd Iy do khéng tiép nhan.

- Tra két qua: Ngudi nhan két qua dua gidy bién nhén, can bo dang ky tra S6 ho
khau (d4 xoa tén) va yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao so theo doi giai quyét ho
khau.

Thoi gian tra két qua: Theo ngay hen trén gidy bién nhan.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru so Cong an x4, thi tran.

Ho so:

* Thanh phan hé so:

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (HK02).

- S6 h¢ khéu.

- Gidy to chimg minh thudc mot trong cac truong hop x6a dang ky thuong tra:
Chét, bi Toa an tuyén bd mat tich hodc da chét; duge tuyén dung vao Quan doi nhan
dan, Cong an nhan dan & tap trung trong doanh trai; ra nudc ngoai dé dinh cu; da dang
ky thuong tra ¢ noi cu trit moi.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han gidi quyét: Khdng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so
theo quy dinh.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chuc, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai van con quéc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh séng.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: S6 ho khau (da xoa tén).

Lé phi: Khong

Tén miu don, mau to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HKO02).

Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co s6 phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Cu tra (Luat sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Lut stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi

tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cu trii va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tru.

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh vé
biéu mau sir dung trong dang ky, quan 1y cu tru.

- Théng tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ctiia B4 Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban



Poc lap - Tw do - Hanh phuc hanh

---------------- theo TT sb
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinhgtri: ...
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1. Hovétén(l):...................................... .. 2. Gigi tinh:........
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6. Pia chi chd ¢ hién 17 £SO
.. .. S dién thoai lien hé:...............
II Thong tln vé ngu'o’l co thay dol ho khau nhan khau
1.Hovaten®: ... .. 2. Giéi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh Y S 4 Dan toc ......... 5 QuoéC tich: ...............
6. CMND SO, 7 HQ CRIEU SO oo
TN L0 T3 1 1 PR
9. Nguyen 00T SRRSO
10. NGhé NGNIEP, NOT JAM VIEC:......eeeeceeeeeeeeeeee sttt
11 NOT thUTONG UL 1ottt sb e b et e b e e e sneare e
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: .ottt sttt ettt
........................................................................ Sé dién thoai lien hé: ..o
13. Ho va tén chu ho:. veveeereenn....14. Quan hé véi chu ho:.............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau L
16. Nhitng ngudi cing thay doi:
Noay, . ] scé%lg?c Quan hé
R thang, | Giéi | Noi | Nghe | Dan | Quoc N Véi
TT Ho va tén 9 . . o N . Ho i
: nam | tinh | sinh | nghiép | tgc | tich hidy |MEwolCo
sinh CMEU | thay dbi
S0)
....... ngay....thang....nam... veveen, NEAY....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CONG AN (A): .ottt en s



...... , ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN:...........
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa di ddu '

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khcfu Vi du: dang ky thwong trd, tam
tru, thay doz noi dang ky thuong trd, tam tru; tach s6 hé khdu, diéu chinh nhiing thay
doi trong sé hé khau ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé la dong ¥ cho déing ky thuong tri, dang ky tam tr( hodc
dong y cho tach sé hé khdu; chii hé ky va ghi r ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi truong hop: Xac nhdn viée cong dan truée ddy da dang ky thuwong
trii va truong hop cap lai sé hg khau do bi mat.

Ghi chii: Treong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi c6 thay doi hé khau, nhan
khau thi céng dan ch7 can ké khai nhiing ngi dung quy dinh tai muc 11

7. Cip gidy chuyén h$ khau

Trinh tu thue hién:

- Chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Cong déan ndp ho so tai Cong an x4, thi tran dé 1am thu tuc cap glay chuyén ho
khau. Can bo tiép nhan ho so d6i chiéu véi cac quy dinh cua phap luat vé cu tra:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi viét glay bién nhén trao cho nguoi ndp.

+ Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tiép nhan ho so hudng dan cho
ngudi dén nop hd so.

+ Trudng hop ho so khong di diéu kién thi khong tiép nhan va tra 16i bang van
ban cho cong dan, néu 5 ly do khong tiép nhan.

- Nhan két qua: Nguoi nhén két qua dua gidy bién nhan, can bo dang ky giao
gidy chuyén ho khau va ho so cho nguoi dén nhan két qua va yéu cau ngudi nhin két
qua ky nhan vao s6 theo ddi giai quyét ho khau.

Thoi gian tra két qua: theo ngay hen trén gidy bién nhan.

Cich thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s& Cong an x4, thi tran.

H6 so"

* Thanh phan hé so:

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (HK02)

- S6 ho khau (hodc s6 ho khau gia dinh, gidy ching nhan nhan khau tap thé da
dugc cap trude day).

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han gidi quyét: Khdng qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh.



Poi twong thuc hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, céng dan Viét Nam;
ngu(n Viét Nam dinh cu & nudc ngoai van con quoc tich Viét Nam tr& vé Viét Nam
sinh séng.

Co quan thyc hién: COng an x&

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chuyén ho khau (HK07).

L¢ phi: Theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan tinh.

Tén mau d(rn, mau to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Gidy chuyén ho khiu duoc cip cho cong dan trong cac trudng hop sau day:
chuyén di ngoai pham vi x4, thi tran ctia huyén thudc tinh; chuyén di ngoai pham vi
huyén, quén, thi xa ciia thanh phd trye thude trung wong; thi xa, thanh phé thudc tinh.

- Truong hop khong phai cap gidy chuyén ho khau: chuyén di trong pham vi x4,
thi tran cta huyén thudc tinh; chuyen di trong cung mdt huyén, quén, thi xa cta thanh
phé tryc thudc trung wong; chuyén di trong cung mot thi xa, thanh phd thudc tinh; hoc
sinh, sinh vién, hoc vién hoc tai nha truong va co sd gido duc khac; di lam nghia vu
quan su, phuc vu co6 thoi han trong Cong an nhan dan; dugc tuyén dung vao Quan doi
nhan dan, Cong an nhan dan ¢ tap trung trong doanh trai hodc nha ¢ tap thé; chap hanh
hinh phat tu; chdp hanh quyét dinh dwa vao trudong giao dudng, co so giao duc, co sO
chita bénh, co so cai nghién ma tuy bat budc, quan ché.

Co so phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét Cu tra (Luat sd 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot sd diéu ciia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi

tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Thong tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cu trii va Nghi dinh s6 31/2014/NB-CP, ngay
18/4/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu
tra.

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong dang ky, quan 1y cu tru.

- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ciia B6 Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban

Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc hanh
---------------- theo TT s
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh QU o

I. Thong tin vé nguoi viét phiéu bao

L.Hovaten®: ... .. 2. Gidi tinh:........
3. CMND SO: ..ol 4 H0 Chleu SO e

5. NOT RIONG TFU: oo e e st et e e s re e s aeesbeesbeesbeenraenreeren
6. D18 Chi ChO G NIEN NAY: ..o e
.. S0 dién thoai lién hé:...............



I1. Thong tin vé ngudi cé thay ddi h¢ khiu, nhan khau

1.Hovaten ®: ... . .. 2. Giéi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh Y SO S 4 Dan toc ......... 5 Qudc tich: ...............
6. CMND SO:. .o 7 Ho CRIEU SO et
T[S0 1 1 PR OUURRPPSRI
9. Nguyen 01U 0SSR
10. NGh& NGhIBP, NOT JAM VIBC: ......vvveeeeeeceseetseeeteete e ese st es sttt
8 (o 4§10 (o T T 1 USSP
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: ..ttt
........................................................................ S6 dién thoai lién Ng:....covevenees
13. Ho va tén chu ho:. veveeeveenn....14. Quan hé véi chu ho:.............
15. N6i dung thay doi h0 khau nhan khau B e
16. Nhitng ngudi ciing thay doi:
Ngay, . ] scél\(ﬁﬁ?c Quan hé
R thang, | Gi¢i | Noi | Nghe | Dan | Quoc N Véi
TT Ho va tén 9 . . . n . Ho N
: nam | tinh | sinh | nghiép | tc | tich % [nguai O
; chiéu Z
sinh % |thay doi
S0)
....... ngay....thang....nam... veeeen, NEAY....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4):ooeeeeeeeeeeereeeeeesees s tenas s esasses s esnes s ness s
....... ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN.:...........

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chiz in hoa dii ddu



(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hé khdu, nhan khcfu Vi du: dang ky thwong tru, tam
tri; thay doz noi dang ky thuong tra, tam tru; tach s6 hg khdu; diéu chinh nhing thay
doi trong sé hé khdu ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé la dong y cho déing ky thirong tri, ding ky tam tri hodc
dong Y cho tach sé hg khau; chi hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi truong hop: Xac nhdn viée cong dan truée ddy da dang ky thuong
trii va truong hop cap lai sé6 hé khau do bi mat. |

Ghi chii: Truong hop nguoi viét phiéu bdo ciing la nguoi cé thay doi hé khau, nhan
khdu thi cdng dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai muc 11

8. Xac nhan viéc trudc day da dang ky thwong tru

Trinh ty thye hién:

- Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Cong dan ndp hd so tai Cong an cap xa, thi tran. Can bo tiép nhan ho so ddi
chiéu véi cac quy dinh ciia phap luat vé cu tri:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua dy du thi can bo tiép nhan ho so hudng dan cho
ngudi dén ndp ho so.

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang van
ban cho cong dan, néu o 1y do khong tiép nhan.

- Nhan két qua tai tru s¢ Cong an x4, thi tran:

+ Noi dung xac nhan bao gém cac thong tin co ban cia timg ca nhan: Ho va
tén, tén goi khac (néu c6), ngay, thang, nam sinh, gidi tinh, nguyén quéan, dan toc, ton
gido, s6 chirng minh nhan dén, noi thuong tra, ngdy, thang, nim dang ky thudng tru,
ngay, thang, nam xo6a déng ky thuong tra.

+ Nguoi nhan két qua dua gidy bién nhan, can bo tra két qua kiém tra va yéu
cau ky nhén, tra két qua xac nhan cho nguoi dén nhan két qua.

Cach thire thuce hién: Truc t1ep tai tryu sé Cong an xa, thi tran.

Ho so:

* Thanh phan hé so:

- Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02)

- Gidy t0, tai liéu chirmg minh cong dan trude ddy c6 ho khau thuong tri (néu
cd).

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so
theo quy dinh.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chuc, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh song.

Co quan thyc hién: COng an xa

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co sé phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu tr (Luat s6 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luét stra d6i, b6 sung mot s diéu cia Luat Cu trii (Luat sé 36/2013/QH13,



ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Cu tra va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tra.

- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong ding ky, quan 1y cu tra.

- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ciia B6 Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban

Poc lap - Tw do - Hanh phac hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh QUL oeeniiiiiniii
I. Thong tin ve ngu’O’I viét phiéu bao
1. Hovaten .. 2. Gigi tinh:........
3. CMND SO:...eve e 4 Ho chleu SO 1t e
5. INOT tHIEONG TIU: 1ottt sttt et e st e seeresbeere b e
6. Dia Chi CNO O NIBN NAY: ©..evececei ettt en ettt en s
. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong tln vé ngu’0’1 co thay dol ho khau nhan khau
T.Hovaten @ e, .. 2. Giéi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh i iiid 4 Dan toc ......... 5 Quoée tich: ...............
6. CMND SO:. .o 7. H() CRIEU SO e
oI L0 T3 11 PRSP
9. Nguyen 0 U TSRS URRRUSPRRPR
10. NGh& NGhIBP, NOT JAM VIBC:......evvereeeercesscetseeeieeeeseeieses s eses s st senes s eaneneans
N7 1R 110 o T I € OSSPSR
12. D18 Chi CNO G NIEN NAY: ..ttt
........................................................................ S6 dién thoai lién hé:.....oove......
13. Ho va tén chu ho:. veeveeeneee... 14, Quan hé véi cha ho:.............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau B e
16. Nhitng ngudi ciing thay doi:
Ngay, . , S%%'g;)c Quan h¢
R thang, | Giéi | Noi | Nghe | Dan | Quoc N Véi
TT| Hovatén - . . . n . Ho N
: nam | tinh | sinh | nghiép | tgc | tich .z (nguwoi O
. chieu Z .
sinh % |thay doi

S0)




...... , ngay....thang....nam.. ceeeen, NEAY....thang....nam...

Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4): oot es sttt nas s
...... , ngay...thang...nam...
TRUGNG CONG AN:..........

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa di ddu

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hé khdu, nhan khcfu Vi du: dang ky thwong tru, tam
tru, thay doz noi dang ky thuong trd, tam tru; tach s6 hé khdu, diéu chinh nhitng thay
doi trong sé hé khau ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé la dong y cho ding ky thuong trii, ding ky tam tr( hogc
dong Y cho tach sé hg khau; cha hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi trieong hop: X&c nhdn viée cong dan triede day da dang ky thuong
trii va truong hop cdp lai sé6 hé khau do b mat.

Ghi chii: Truong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi ¢6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai myc 11

9. Ping ky tam tru tai Cong an cip xi

Trinh tu thuc hién:

- Chuan bi ho so theo quy dinh cta phap lut.

- Cong dan nodp hd so tai Cong an phuong, x4, thi tran. Can bo tiép nhan hd so
d6i chiéu véi cac quy dinh ciia phap luat vé cu tra:

+ Trudng hop ho so day di, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua dy du thi can bo tiép nhan ho so hudng dan cho
ngudi dén nop hd so.

+ Trudng hop ho so khong di diéu kién thi khong tiép nhan va tra 16i bang van
ban cho cong dan, néu rd Iy do khéng tiép nhan.

- Nhan két qua: Nop gidy bién nhan.



+ Truong hop dugce giai quyét ding ky tam tra: Nop 18 phi va nhan ho so; kiém
tra lai gidy t0, tai liéu, dbi chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 tam tra, gidy to khac
va ky nhéan vao so theo dai giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngdy, thang, nim
nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyet dang ky tam tra: Nhan lai hd so da nop; kiém
tra lai gidy to, tai liéu c6 trong hd so; nhan vian ban vé viéc khong giai quyet dang ky
tam tra va ky nhan (ghi rd ho, tén va ngay, thang, nim nhan vin ban va ho so dang ky
cu tra d3 ndp) vao sb theo ddi giai quyét ho khau.

Thoi gian tra két qua: Theo ngay hen trén gidy bién nhén.

Cich thirc thye hién: Tryc tiép tai tru sé Cong an xa, phuong, thi tran.

Hb so-

* Thanh phén hé so:

- Xuét trinh Chtrng minh nhan dan.

- Gidy t0, tai liéu chimg minh chd & hop phap.

- Ban khai nhan khau (HKO1).

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (HK02).

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han gidi quyét: Khdng qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh.

Po6i twong thue hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: S6 tam tru.

Lé phi: Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh.

Tén miu don, miu to khai: Ban khai nhan khau(HKO1); Phiéu béo thay doi
ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co s6 phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Cu tra (Luat sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu cua Luat Cu tra (Luat sé 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cta Chinh phil quy dinh chi

tiét mot s6 diu va bién phép thi hanh Luat Cu tri.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cu trai va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tru.

- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mau sir dung trong dang ky, quan 1y cu tr0.

- Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
quy trinh dang ky cu tra.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO1 ban
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac hanh
---------------- theo TT sb
36/2014/TT-BCA



) ngay 09/9/2014
BAN KHAI NHAN KHAU
(Dung cho nguoi tu du 14 tuoi tro 1én)

R T (s T U o Eu oo —
2. Ho VA tBN gOi KNAC (NEU COY: .ot
3. Ngay, thang, nam sinh:................/ecceeec /e 4 GIGTEINN
S INOT SINN: e e e e s e e e e e e e s e e r e e e e e e e e e a e rraaaaaas
6. Nguyén quén: ..............................................................................................................
7. Dan toc:. ..8. Ton giao:. ..9. Quéc tich: ...............
10. CMND SO e 11. Ho Chleu TS
12, NOT thUTONG TTU: ot e e e e resre e e sne e
13. D12 Chi CNO G NIEN NAY: ...ecvvveeceeeee ettt
14. Trinh 6 hoc van @:.........................15. Trinh d6 chuyén mén ®:........ccoccoo....
16. Bict tiéng dan toc:. ...17. Trinh d Ngoai NGT: ....cvvvvvrererrcrene,
18. Nghé nghiép, noi lam 12 (<L SRR OPR PPN
19. Tom tat vé ban than (Tir du 14 tuoi tré 1én dén nay ¢ dau, lam gi):

Tir thang, nam Ché & Nghé nghiép, noi

dén thang, nam | (Ghi rd s6 nha, duong phé; thon, xém, lang, ap, lam viéc

ban, budn, phum, soc; xa/ phuong/thi tran; quan/
huyén; tinh/ thanh pho. Néu ¢ nudc ngoai thi ghi
0 té€n nudce)

21. Tém tit vé gia dinh (BS, me; vo/chdng; con; anh, chi, em ruot) @

Ngay. Nghé
TT Ho vatén |thang, nam|Giai tinh| Quan hé
sinh

Pia chi chd &
nghiép hién nay




T6i cam doan nhirng 161 khai trén day la dtng sy that va chiu trach nhiém trudce phap
luat vé cam doan cua minh./.

........... ngay.....thang.....nam... ...

NGUOI KHAI HOAC NGUOI VIET HO
(Ky, ghi r6 ho tén)

(1) Viét chir in hoa di dau;

(2) Ghi ré trinh dg hoc van cao nhat (Tién sy, Thac sy, Pai hoc, Cao dang, Trung cdp,
tot nghiép phé théng trung hoc, tét nghiép phé théng co sé...; néu khong biét chiz thi
ghi rd "khéng biét chi");

(3) Ghi ré chuyén nganh dwoc dao ta0 hodc trinh do tay nghé, bdc the, chuyén mén ky
thudt khdc dwoc ghi trong van bang, ching chi.

(4) Ghi ca cha, me, con nudi; nguoi nuéi duwong; nguoi gidm ho theo quy dinh cua
phap ludt (néu co).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban
Poc lap - Tw do - Hanh phuc hanh
---------------- theo TT s
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POl HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinhgtri: ..o



I. Thong tin vé ngwoi viét phiéu bao

LHovaten®: ... .. 2. Gi6i tinh:........
3. CMND SO 4 Ho Chleu SO 1ot
R[0T 415 (o 40 IR USSR
6. Pia chi chd ¢ hién 17T
.. .. S dién thoai lien hé:...............
II Thong tln vé ngu’o’l co thay dol ho khau nhan khau
1.Hovaten ®:........ .. 2. Giéi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh oo 4 Dan toc ......... 5 Quéc tich: ...............
6. CMND SO:. .o 7. Ho CRIEU SO ettt
TN 0 3 1 1 PR
9. Nguyen 01U 0SSR
10. NGhé NGNIEP, NOT JAM VIEC ...ttt
Lo TR 110 o 1 I € SO O SR
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: ..eveveeeeeeece ettt ee e esenas
........................................................................ S6 dién thoai lien hé:.....ovvvee....
13. Ho va tén chu ho:. veeviereenee. 14, Quan hé voi cha ho:.............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau L
16. Nhitng ngudi cing thay doi:
CMND Quan
Ngay, : |30 | ke vei
R thang, | Gioi | Noi | Nghé |Dan |Quoc| (hoac | ¥ ..

TT| Hovaten 9 . . A n . nguol

nam | tinh | sinh | nghiép | toc | tich Ho .

sinh chidu |° t;h.ay

A dol
S0)
....... ngay....thang....nam... ceeeen, NEAY....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CONG AN (4):ooveeeeeeeeeeereteeses et ese s sasses s nesssssnessnes



...... , ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN:...........

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa dui ddu

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khdu Vi du: dang ky thwong tru, tam
tri; thay doz noi dang ky thuong tra, tam tru; tach s6 hg khdu; diéu chinh nhing thay
doi trong sé hé khadu ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé la dong y cho déing ky thirong tri, ding ky tam tri hodc
dong Y cho tach sé hé khau; cha hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi truong hop: Xac nhdn viée cong dan truée ddy da dang ky thuong
trii va trong hop cap lai sé6 hé khau do bj mat.

Ghi chl: Truong hop nguoi viét phiéu bdo ciing la nguoi ¢6 thay doi hé khau, nhan
khau thi céng dan ch7 can ké khai nhiing néi dung quy dinh tai muc 11

10. Cap d6i s6 tam trii tai Cong an cép xa

Trinh tu thuc hién:

- Chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- COng dan ndp hod so tai Cong an phuong, xa, thi tran. Can bo tiép nhan hd so
d6i chiéu voi cac quy dinh cta phap luat vé cu tri:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mau,
gidy to ké khai chua diing, chua day di thi can b tiép nhan ho so huéng dan cho
ngudi dén ndp ho so.

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 16i bang vin
ban cho cong dan, néu 16 ly do khong tiép nhan.

- Nhan két qua: Nop gidy bién nhan.

+ Truong hop dugce giai quyét d6i s6 tam tra: Nop 18 phi va nhan h6 so; kiém
tra lai gidy to, tai liéu, dbi chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 tam tra, gidy to khac
va ky nhén vao so theo di giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngdy, thang, nim
nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyét doi s6 tam tra: Nhan lai hé so da - nop; kiém tra
lai gidy to, tai lidu c6 trong ho so; nhan vin ban vé viéc khong giai quyét cap d6i sd
tam tra va ky nhén (ghi r3 ho, tén va ngay, thang, nam nhén van ban va ho so dang ky
cu tru da ndp) vao so theo doi gidi quyet ho khau.

Cich thire thye hién: Tryc tiép tai tru sé Cong an xa, phudng, thi tran.

H6 so"

* Thanh phan hé so:

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (HK02).

- S6 tam tru.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hod so
theo quy dinh.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai van con qudc tich Viét Nam tré vé Viét Nam
sinh song.



Co quan thyc hién: COng an x&

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 tam tru.

Lé phi: Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh.

Tén miu don, miu to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co s6 phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Cu tra (Luat sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Lut stra d6i, b6 sung mot sd diéu cuia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Cu trii va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Cu
tru.

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong dang ky, quan 1y cu tru.

+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 caa B6 Cong an quy dinh
vé quy trinh dang ky cu trd.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HK02 ban

Poc lap - Tw do - Hanh phac hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinhgtri: ...

I. Thong tin vé nguoi viét phiéu bao
1. H(_)Vétén(l):..................................... .. 2. Gigi tinh:........
3. CMIND S5 Ho CRIBU SO oo
5. INOT tHIEONG T ottt b e bttt e st st eresbe b b nnas
6. Dia Chi CNO O NIBN NAY: ©.veveceeeeee ettt en s

. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong tln vé ngum co thay dol ho khau nhan khau
1.HovatenW. ... .. .. 2. Gidgi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh S S 4 Dan toc ......... 5 Qude tich: ...............
6. CMND SO:. e 7. HQ CRIEU SO oot
oI A L0 T3 11 s PRSP
9. Nguyen 00 PRSPV ORRTTROO
10. NGh& NGhIBP, NOT JAM VIBC: ... ..evveeeeeeieessceeseeeieeies et es st ne st neneans
N7 1R 110 o T I € OSSPSR
12. D18 Chi CNO G NIEN NAY: ..ttt
........................................................................ S6 dién thoai lien hé:......ovvev....
13. Ho va tén chu ho:. veveeeveenn....14. Quan hé véi chu ho..............
15. N6i dung thay doi h0 khau nhan khau B e

16. Nhitng ngudi ciing thay doi:
| TT| Hovatén | Ngay,

Giéi | Noi | Nghé | Dan | Quéc | CMND |Quan hé|




thang, | tinh | sinh | nghiép | téc | tich [so (hodic| véi
nim H§  ngudoi co
sinh chiéu |thay doi
S0)
oo, NEAY....thang...nam... L , ngay....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4):ooveeeeeeeeeeereeeeses s ses st enaesesassss s sisnes s ssssssssensnes
..... ., ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN.:...........

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

(1) Viét chiz in hoa dui ddu

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khau. Vi du: ding ky thirong tri, tam
trii; thay doi noi dang ky thieong tri, tam trd; tach sé hé khawu; diéu chinh nhing thay
doi trong sé hé khdu ...

(3) Ghi rd y kién cua chi hé la dong y cho dang ky thuong trii, dang ky tam trd hodc
dong Y cho tach sé hg khau; chai hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi truong hop: Xac nhdn viéc cong dan trude ddy da dang ky thuong
trii va trueong hop cdp lai sé hg khau do bi mat.

Ghi chii: Treong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi c6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai myc 11

11. Cép lai so tam tri tai Cong an cap xi

Trinh ty thye hién:

- Chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luit.

- Cong dan nodp hd so tai Coéng an phudng, x3, thi trin. Can bo tiép nhan ho so
d6i chiéu voi cac quy dinh cta phap luat vé cu tri:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho nguoi nop.



+ Trudng hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu mau,
gidy to ké khai chua dung, chua dy du thi can bo tiép nhan ho so hudng dan cho
ngudi dén ndp hd so.

+ Trudng hop ho so khong di diéu kién thi khong tiép nhan va tra 10i bang van
ban cho cong dan, néu r6 ly do khong tiép nhan.

- Nhén két qua: Nop gidy bién nhén.

+ Truong hop dugc giai quyet cap lai s6 tam tra: Nop 18 phi va nhan ho 50;
kiém tra lai gidy to, tai lidu, dbi chiéu cac thong tin dugc ghi trong sO tam trd, gidy to
khac va ky nhan vao sb theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang,
nam nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyet cap lai s6 tam tra: Nhan lai ho so da | n0p; klem
tra lai gidy to, tai liéu c6 trong hd so; nhan vin ban vé viéc khong giai quyet cap lai s6
tam trG va ky nhén (ghi r6 ho, tén va ngay, thang, nam nhén van ban va ho so dang ky
cu tri da ndp) vao so theo doi giai quyet h khau.

Cich thire thue hién: Tryc tiép tai tru so Cong an x4, phuong, thi tran.

Hb so-

* Thanh phin ho so:

- Phiéu béo thay doi ho khau, nhan khau (HKO02).

- S6 tam tra.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han gidi quyét: Khdng qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh.

Po6i twong thue hién: Co quan, to chie, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S6 tam tru.

Lé phl Theo quy dinh cua HoO1 dong nhan dan tinh.

Tén mau don, mau to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

Co so phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Cu tra (Luat sd 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Cu trt (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 dicu va bién phép thi hanh Luat Cu tri.

- Thong tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Cu tra va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cu
tra.

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong ding ky, quan 1y cu tru.

+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 cia Bo Cong an quy dinh
vé quy trinh dang ky cu trd.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban
Poc lap - Tw do - Hanh phuc hanh



________________ theo TT sb

36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POl HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinhgtri: ...
I. Thong tin vé nguoi viét phiéu bao
1. Hovétén(l):..................................... .. 2. Gigi tinh:........
3. CMND SO:.. ... 4 HO CRIGU S5 oo rsessesseessn
BTN [0 1 010 o 0 IR TSP SRS
6. Pia chi chd ¢ hién 17 £SO
. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong tln Ve ngu’o’l co thay dol ho khau nhan khau
1.Hovatén® .. .. 2. Gidi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh oo 4 Dan toc ......... 5 Qude tich: ...............
6. CMND SO:. .o 7 HQ CRIEU SO .o
LT[ 5 0T 1 PSRRI
9. Nguyen 00T SRRSO
10. NGh& NGhIBP, NOT LAM VIBC: ......eveiieieceeeeeceeeeeeteete sttt ss ettt n e
11 NOT thUIONG UL ettt sb e b e beare e e neare e
12. Dia Chi CNO G NIEN NAY: .ottt eb et esanas
........................................................................ Sé dign thoai lién hé:.......vvenvve.
13. Ho va tén chu ho:. veeveeeneeo.o. 14, Quan hé véi cha ho:.............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau L
16. Nhitng ngudi ciing thay doi:
Ngay, . ) S%I\(/:EEC Quan hé
oA thang, | Giéi | Noi | Nghe | Dan | Quoc N Véi
TT Ho va tén 9 . . " n . HoO N
: nam | tinh | sinh | nghiép | tc | tich .t [ngudi CO
. chieu Z:
sinh z |thay doi
S0)
....... ngay....thang....nam... ceeeen, NEAY....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO © NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CONG AN (A): .ottt en s



...... , ngay...thang...nam...

TRUONG CONG AN:...........
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa di ddu

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khau. Vi du: ding ky thiong tri, tam
trii; thay doi noi ding ky thirong trd, tam tra; tch sé hé khau; diéu chinh nhing thay
doi trong sé hé khau ...

(3) Ghi rd y kién cua chi hé la dong y cho dang ky thwong trii, dang ky tam trd hodc
dong y cho tach sé hé khdu; chi hé ky va ghi r ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung déi véi trieong hop: X&c nhdn Vviée cong dan triede day da dang ky thuong
trii va truong hop cap lai sé6 hé khau do bi mat.

Ghi chii: Treong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi ¢6 thay doi hé khau, nhan
khau thi céng dan ch7 can ké khai nhiing néi dung quy dinh tai muc 11

12. Piéu chinh nhirng thay ddi trong s6 tam tru tai Cong an cap xi

Trinh tu thuc hién:

- Chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Cong dan nodp hd so tai Cong an phuong, xa, thi tran. Can bo tiép nhan ho so
d6i chiéu voi cac quy dinh cta phap luat vé cu tra:

+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi nop.

+ Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua diing, chua day di thi can b tiép nhan hd so huéng dan cho
ngudi dén ndp ho so.

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 16i bang vin
ban cho cong dan, néu r6 ly do khong tiép nhan.

- Nhén két qua: Nop gidy bién nhén.

+ Truong hop duge giai quyét diéu chinh nhitng thay d6i trong s6 tam tri: Nop
1¢ phi va nhan ho so; kiém tra lai gidy to, tai liéu, ddi chiéu cac thong tin duoc ghi
trong so tam trd, gidy to khac va ky nhan vao s6 theo doi giai quyét ho khau (ky, ghi &
ho, tén va ngay, thang, nim nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyet diéu chinh nhiing thay d6i trong s6 tam tra:
Nhén lai hd so di nop; kiém tra lai gidy to, tai liéu c6 trong hd so; nhan vin ban vé
viéc khong giai quyét diéu chinh nhiitng thay ddi trong s6 tam tr va ky nhan (ghi 1o
ho, tén va ngay, thang, nam nhén van ban va hé so dang ky cu tra di ndp) vao so theo
doi giai quyét ho khau.

Cich thire thye hién: Tryc tiép tai tru so Cong an xa, phudng, thi tran.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- S6 hd khau.

- Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02)

- Tuy timg trudng hop diéu chinh thay d6i ma xuét trinh cac gidy to khac theo
quy dinh nhu: Y kién cta chi ho hodc ngudi khac trong gia dinh vé viéc thay doi chii



ho; Gidy khai sinh hodc Quyét dinh dugc phép thay ddi ctia co quan c6 thim quyén vé
dang ky ho tich; Quyét dinh thay d6i dia gi61 hanh chinh, don vi hanh chinh dudng
phd, s6 nha ciia co quan nha nudc c6 tham quyén; gidy to ching minh chd & hop phap
moi.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Khdng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so
theo quy dinh.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chuc, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
ngu(n Viét Nam dinh cu & nudc ngoai van con quoc tich Viét Nam tr& vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: COng an x&

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S6 tam tra (43 diéu chinh).

Lé phi: Theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh.

Tén miu don, miu to khai: Phiéu béo thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

Co so phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Cu tra (Luét sO 81/2006/QH11 ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cta Chinh phii quy dinh chi

tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Thong tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cu trii va Nghi dinh s6 31/2014/NB-CP, ngay
18/4/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu
tra.

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mau st dung trong diang ky, quan Iy cu tra.

+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 caa B6 Cong an quy dinh
vé quy trinh dang ky cu trd.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HK02 ban

Poc lap - Tw do - Hanh phuc hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh gu:i ..................................

I. Thong tin ve ngu’O’I viét phiéu bao

1. Hovaten .. 2. Gigi tinh:........
3. CMND SO:. ..o 4 Ho Chleu SO et

R[0T 415 (o 40 IR USSR
6. Dia Chi CNO O NIBN NAY: ©.eveieeeie ettt en e

. .. S6 dién thoai lién hé:...............
II Thong tln vé ngu’o’l co thay dol ho khau nhan khau

1T.Hovaten®: ... .. .. 2. Gidi tinh:...........
3. Ngay, thang, nam smh oo 4 Dan toc ......... 5 Quéc tich: ...............
6. CMND SO:. .o 7. H() CRIBU SO vt
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9. Nguyen 0[N USROS
10. NGh& N8P, NOT LAM VIBC: ...ttt
L (0 1 (o 1o R €SS RR
12. Dia Chi ChO 0 NIEN NAY: ..ttt

........................................................................ S4 dién thoai lien hé:....cvvveee.,
13. Ho va tén chu ho:. .. veviveeeen....14. Quan hé véi chu ho..............
15. Noi dung thay doi ho khau nhan khau L
16. Nhitng ngudi cung thay doi:
Ngay, ‘ |53 (hoge Quan hé
A thang, | Giéi | Noi | Nghe | Dan | Quac N Véi
TT Ho va tén 9 . . o N . Ho i
: nam | tinh | sinh | nghiép | toc | tich .z [ngwoi CO
. chiéu Z:
sinh £ thay doi
S0)
oo, NAY ... thdng...nam... L ngay....thang....nam...
Y KIEN CUA CHU HO @ NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi rd ngi dung va ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN () ooeeeeveeeeeeeeeeeeesesiesiesiesessisssss s sesasssssesses s senssnssnsanes
....... ngay...thang...nam...

TRUONG CONG AN:...........
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa dui ddu |

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khcfu Vi du: dang ky thwong trd, tam
tru; thay doz noi dang ky thwong tru, tam trd; tach s6 hg khdu,; diéu chinh nhiing thay
doi trong sé hé khadu ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé 1& dong y cho ding ky thuong tri, ding ky tam tr( hogc
dong Y cho tach sé hé khau; chi hé ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.



(4) Ap dung doi véi treong hop: Xac nhgn viéc cong dan trudc day da dang ky thuwong
trii va truong hop cdp lai sé hg khau do bi mat.

Ghi chii: Treong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la ngudi ¢6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai muc 11

13. Khai b4o tam ving tai Cong an cap xi

Trinh ty thyc hién:

- Nhitng ngudi sau day khi di khoi noi cu tra phai d&én tru s& Cong an x4,
phuong, thi tran khai bao tam vang:

+ Bi can, bi cao dang tai ngoai; nguoi bi két an phat tu nhung chua c6 quyét
dinh thi hanh 4n hodc dugc hodn, tam dinh chi chap hanh hinh phat ti; ngudi bi két an
phat tu dugc hudng an treo; ngudi bi phat cai tao khong giam giir; ngudi dang bi quan
ché; nguoi dang chép hanh bién phap gido duc tai xa, phuong, thi trn; nguoi bi ap
dung bién phap dua vao co sé gido duc, co s¢ chita bénh, truong gido dudng nhung
dang dugc hodn chap hanh hodc tam dinh chi thi hanh khi di khéi noi cu tra tir 01 ngay
tro 1én.

+ Nguoi trong do tudi nghia vu quan sy, dy bi dong vién di khoi huyén, quan,
thi xa, thanh ph6 thudc tinh noi minh cu tra tir 3 thang trd 1€n.

- Can bd tiép nhéan kiém tra, hudng dan ndi dung khai bdo, ky xac nhan vao
phan phiéu cip cho nguoi khai bdo tam vang.

Cich thire thue hién: Tryc tiép tai tru so Cong an x4, phuong, thi tran.

Ho so:

* Thanh phan hé so:

- Phiéu khai bao tam ving (HK05).

- Xuét trinh Chtrng minh nhan dan.

* 6 lwong ho so: 01 (mét) bo.

Thaoi han giai quyet 01 ngay lam viéc (truong hop dac biét thi duoc phép keo
dai thoi gian giai quyét, nhung toi da khong qua 02 ngay lam viéc).

Po6i twong thue hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai van con qudc tich Viét Nam tré vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Phiéu khai bao tam vang (HK05).

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Phiéu khai bao tam ving (HKO05).

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

Co sé phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu tr (Luat s6 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/NB-CP, ngay 18/4/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi

tiét mot s6 dicu va bién phép thi hanh Luat Cu tri.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Cu tri va Nghi dinh sé 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tra.



- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
biéu miu sir dung trong ding ky, quan 1y cu tru.

+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 caa B6 Cong an quy dinh
vé quy trinh dang ky cu trd.

.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau HKO5 ban hanh
.................. Poc lap - Tw do - Hanh phc theo TT sb
---------------- 36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014

PHIEU KHAI BAO TAM VANG
(Phan cip cho ngudi tam vang)

A To Tz - 2 1N T
2. Ngay, thang, nam sinh: ....../....../.. .. 3.Gioitinh:......... 4. QudC tich: .uvveveerrenes
5. CMND SO:. . eveeeeeieeeeeee i, 6. H() CHIEU SO .ottt
7. NOi thudng trA/ tam tr0 @ e
8. Tam vang tir ngay, thang, nam: .../.../... &énngay .../.../... 9. Ly do tam ving va

noi dén @

...... , ngay ... thang ... nam ... covee, NGAY .. thang ... nam ...
TRUONG CONG AN............ NGUOI KHAI BAO
(Ky, ghi rd ho tén va déong dau) (Ky, ghi rd ho tén)

(1) Viét chir in hoa dii ddu. (2) Néu ghi noi thuong trd thi gach noi tam tri va
nguroc lai (3) Ghi rd 6 nha, duong pho, to, thén, xom, Iang, ap, ban, buén,
phum, séc; xd/phwongl thi tran; qudn/huyén; tinh/thanh pha.

14. Lwu tri va tiép nhan luu tri tai Cong an cap xa

Trinh tu thue hién:

- Cong dan ¢ lai trong mot thoi gian nhét dinh tai dia diém thudc x4, phuong,
thi trAn ngoai noi cu tru ciia minh va khong thudc truong hop phai ding ky tam tri
phai lam thu tuc luu tru.

+ Dai dién gia dinh, nha ¢ tap thé, co s chita bénh, khach san, nha nghi, co s¢
khac khi c6 nguoi dén luu tra c6 trach nhiém: D& nghi ngudi dén luu tro xuat trinh mot
trong cac gidy to sau: Ching minh nhan dan; ho chiéu Viét Nam con gia tri st dung;
gidy to tuy than khac hodc gidy to do O quan, t6 chire, Uy ban nhan dan xa, phu:o’ng,
thi tran cap. D6i voi nguoi duoi 14 tudi dén luu tra thi khong phai Xudt trinh cac gidy
t& néu trén nhung phai cung cip thong tin vé& nhan than cua ngudi dudi 14 tudi; thong
bao viéc luu trit voi Cong an x4, phudng, thi tran.

Truong hop ngudi dén luu trii tai nha ¢ cua gia dinh, nha ¢ tap thé ma chu gia
dinh, nha & tap thé d6 khong cu trh tai dia ban x4, phuong, thi tran d6 thi ngudi dén
Itru tra ¢6 trach nhiém thong bao viée luu tra véi Cong an x3, phudng, thi tran.

- Trudc 23 gid hang ngay, can b tiép nhan thong bao luu tri tai cac dia diém
ngoai try s Cong an xa, phuong, thi trin phai thong tin, bio cao s6 lidu kip thoi vé



Cong an xa, phuong, thi tran nhing truong hop dén luu tri sau 23 gio thi bao cdo vé
Cong an xa, phuong, thi trdn vao sang ngay hom sau. Nguoi tiép nhan thong bao luu
tr phai ghi vao so tiép nhan luu tru.

Céch thirc thue hién: Thyc hién tryc tiép hodc bang dién thoai hoac qua mang
internet, mang may tinh tai try s¢ Cong an x&, phuong, thi tran hodc can ctr vao diéu
kién thuc té, cac dia phuong quyét dinh thém dia diém khac dé tiép nhan théng bao luu
tru.

Hb so-

* Thanh phén hé so:

Xuat trinh mot trong cac gidy to sau: Ching minh nhan dan; ho chleu Viét Nam
con gia tri sur dung; gidy tO tuy than khac hoac gidy to do co quan, t6 chuc, Uy ban
nhan dén xa, phuong, thi tran cp. Dbi voi nguoi dudi 14 tudi dén luu tra thi khong
phai xuat trinh cac gidy to néu trén nhung phai cung cap thong tin vé nhan than cia
nguoi dudi 14 tudi.

* 86 lwong hé so: Chua quy dinh cu the.

Thoi han giai quyet Giai quyet ngay.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chie, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu 6 nudce ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Ghi tén vao S6 tiép nhan luu tru.

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co 5o phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Cu tra (Luét sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cta Chinh phil quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Cu tri va Nghi dinh sé 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Cu
tra.

- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mau sir dung trong dang ky, quan 1y cu tru.

+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 ctia B6 Cong an quy dinh
vé quy trinh dang ky cu trd.

15. Gia han tam tru tai Cong an cip xa

Trinh tu thuc hién:

- Chuan bi ho so theo quy dinh cua phap luit.

- Cong dan ndp hd so tai Cong an phuong, xa, thi tran. Can bo tiép nhéan hé so
d6i chiéu voi cac quy dinh cta phap luat vé cu tri:

+ Trudong hop hd so day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi nop.

+ Truong hop hd so da diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu mau,
gidy to ké khai chua diing, chua day di thi can b tiép nhan ho so huéng dan cho
ngudi dén nop hd so.



+ Trudng hop ho so khong di diéu kién thi khong tiép nhan va tra 16i bang van
ban cho cong dan, néu 13 Iy do khéng tiép nhan.

- Tra két qua:

+ Truong hop dugce giai quyét gia han tam tra: Nop 1¢ phi va nhan hf) s0; kiém
tra lai gidy to, tai liéu, dbi chiéu cac thong tin duge ghi trong so tam tra, gidy to khac
va ky nhén vao so theo dai giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngdy, thang, nim
nhan két qua).

+ Truong hop khong giai quyét gia han tam tra: Nhan lai hd so da nop; kiém tra
lai gidy to, tai liéu c6 trong ho so; nhan vin ban vé viéc khong giai quyet gia han tam
tra va ky nhan (ghi 16 ho, tén va ngay, thang, nam nhan van ban va hé so ding ky cu
tra da ndp) vao so theo do1 giai quyet h6 khau.

Cich thirc thuwe hién: Tryc tiép tai tru sd Cong an x4, phudng, thi tran.

Hb so-

* Thanh phdn hé so:

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau (HK02).

- S6 tam tra.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han gidi quyét: Khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh.

Po6i twong thue hién: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu 6 nudce ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 tam tra (d3 gia han).

L¢ phi: Theo quy dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd tryc thugc Trung
uong.

Tén miu don, miu to khai: Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (HK02).

Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co s6 phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Cu tri (Luat sO 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cta Chinh phil quy dinh chi

tiét mot s6 diu va bién phép thi hanh Luat Cu tri.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia Bo Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cu trii va Nghi dinh s6 31/2014/NP-CP, ngay
18/4/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tru.

- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy dinh vé
biéu mau sir dung trong dang ky, quan 1y cu tru.

+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 cia Bo Cong an quy dinh
vé quy trinh dang ky cu trd.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau HKO02 ban
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc hanh
---------------- theo TT s6
36/2014/TT-BCA
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...... , ngay...thang...nam...
TRUONG CONG AN:...........
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

(1) Viét chit in hoa dui ddu |

(2) Ghi tom tat ngi dung thay déi hg khdu, nhan khcfu Vi du: dang ky thwong trd, tam
tru; thay doz noi dang ky thuong trd, tam tru; tach s6 hg khdu,; diéu chinh nhing thay
doi trong sé hé khdu ..

(3) Ghi rd y kién cua Chu hé la dong y cho ding ky thuong tri, ding ky tam tr( hogc
dong y cho tach sé hé khdu; chi hé ky va ghi ré ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung doi véi truong hop: Xac nhdn viée cong dan truée ddy da dang ky thuwong
trii va trong hop cap lai sé6 hé khau do bj mat.

Ghi chii: Treong hop ngueoi viét phiéu bdo ciing la nguoi c6 thay doi hé khau, nhan
khdu thi cong dan chi can ké khai nhing néi dung quy dinh tai muc 11

16. Hity b6 két qua ding ky thwong tra trai phap luét

Trinh tu thue hién:

- Trudng hop dang ky thuong tra khong ding thim quyén, khong dung diéu
kién va doi tuong quy dinh tai Luat Cu trii va cac vin ban huéng dan thi hanh thi
Trudng Cong an cap xa bao cdo, dé xuat Truong Cong an cap huyén huy bo viéc dang
ky thuong tra trai phap luat.

- Truong Cong an cip huyén ky Quyet dinh viéc hity bo két qua ding ky thuong
tra trai phap luat va gu’l cho Cong an cap xa va cong dan.

- Cong an cap xa va cong dan thuc hién Quyét dinh huty bo két qua dang ky
thuong tru trai phap luat.

Cich thire thue hién: Tryc tiép tai tru so Cong an cap xa.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- Ho so dang ky thuong tra trai phap luat.

- Céc gidy t0, tai lidu khac ching minh viéc dang ky thudng tri tréi phap luat
(néu co).

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Théi han gii quyét: Chua quy dinh cu thé.

Poi twong thuc hi¢n: Co quan, to chire, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai van con qudc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh sdng.

Co quan thyc hién: COng an xa

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hity bo két qua dang ky
thuong tra trai phap luét.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co sé phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu tr (Luat s6 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu ctia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,



ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tru.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Cu tré va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay
18/4/2014 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tra.

- Théng tu s6 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 cia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mAu sir dung trong ding ky, quan 1y cu tru.

+ Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 caa B6 Cong an quy dinh
vé quy trinh dang ky cu trd.

17. Hity bé ding ky tam tri trai phap luit tai Cong an cip xa

Trinh ty thye hién:

Truong hop dang ky tam tra khong dung tham quyén, khong diing d6i tuong,
khong dung diéu kién quy dinh tai Luat Cu tri va cic vin ban hudng dan thi hanh thi
Truéng Cong an x4, phudng, thi tran bao co, dé xuat Truong Cong an cap huyén hiy
bo viéc dang ky tam tra trai phap luat.

Truong Cong an cp huyén ky Quyét dinh viée huy bo két qua dang ky tam tr
trai phap luét va gui cho Cong an xa, phuong, thi tran va cong dan.

Cong an xa, phuong, thi trin va cong dan thyuc hién Quyet dinh viéc huy bo két
qua dang ky tam trt trdi phép luat.

Cach thire thue hién: Tai tru sé Cong an xa, phuong, thi tran.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- Ho so dang ky tam tra trai phap luat.

- Céc gidy to, tai liéu khac ching minh viéc dang ky tam trdi trai phap luat (néu
o).

*S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh cu thé.

P6i twong thwe hién: Co quan, to chuc, ho gia dinh, cong dan Viét Nam;
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai van con quéc tich Viét Nam trd vé Viét Nam
sinh song.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hity bo két qua dang ky
tam tr0 trai phap luat.

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu té khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong

Co so phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét Cu tro (Luat sd 81/2006/QH11, ngay 29/11/2006).

- Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Cu tra (Luat s6 36/2013/QH13,

ngay 20/6/2013).

- Nghi dinh s 31/2014/ND-CP, ngay 18/4/2014 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cu tr0.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ctia B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Cu trii va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP, ngay



18/4/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu
tru.
- Thong tu s 36/2014/TT-BCA, ngay 09/9/2014 ciia BO Cong an quy dinh vé
biéu mau su dyng trong dang ky, quan ly cu tru.
‘ + Thong tu s6 61/2014/TT-BCA, ngay 20/11/2014 cua B6 Cong an quy dinh
v€ quy trinh dang ky cu tra.

18. Giai quyét khiéu nai vé quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ciia
cong dan doi véi lwe lwgng Cong an nhan dan (phai la can bd thudc bién ché ciia
lwe Iwgng Cong an)

Trinh ty thye hién:

- Tiép nhéan don khiéu nai.

Néu khiéu nai thudc thAm quyén giai quyét ciia Truong Cong an cip phuong
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 Thong tu sé 68/2013/TT-BCA ngay 26/12/2013,
nguoi khiéu nai phai giri don va cac tai lidu lién quan (néu c6) cho co quan c6 tham
quyén.

- Thu Iy giai quyét khiéu nai

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc don thude tham quyen
giai quyét cua minh, Thu truong co quan c tham quyén phai thu ly giai quyét va
thong bao vé viée thu 1y giai quyét; truong hop khong thy 1y giai quyét phai thong bao
ro ly do.

- X4c minh ndi dung khiéu nai

Trong thoi han giai quyet khiéu nai 1an dau theo quy dinh tai Piéu 28 Luat
khiéu nai, co quan c6 tham quyén c6 trach nhi¢m:

+ Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta minh, cta nguoi

¢6 trach nhiém do minh quan 1y truc tiép. Truong hop khleu nai quyét dinh hanh
Chlnh hanh vi hanh chinh 1a dung thi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai ngay khong
can phai tién hanh xac minh, két luan theo trinh tu quy dinh.

+ Truong hop can phai tién hanh xac minh, két luan ndi dung khiéu nai thi tu
minh x4c minh hodc giao co quan, don vi, ca nhan thudc quyén quan 1y truc tiép cta
minh tién hanh xac minh ndi dung khiéu nai.

Viéc xac minh ndi dung khiéu nai duogc thuc hién theo quy dinh tai biéu 29
Luat khiéu nai va Thong tu s6 11/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 caa Bo Cong an quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai trong Cong an nhan dén.

- T6 chtrc ddi thoai.

Thu truong Cong an cap phuong co thAm quyén giai quyét truc tiép gip go, d6i
thoai vo1 ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi co quyén, nghia vu lién quan, co
quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan dé 1am rd noi dung khiéu nai, yéu cau cua nguoi
khiéu nai va hudng giai quyét khleu nai, théng bao bang vin ban vai nguoi khiéu nai,
ngudi bi khiéu nai, nguoi co quyen va nghla vu lién quan, co quan, t6 chirc co lién
quan biét thoi gian, dia dlem noi dung viée gap g0, d6i thoai.Khi dbi thoai, dai dién co
quan Cong an c6 thAm quyén néu r6 noi dung can dbi thoai; két qua xac minh ndi dung
khiéu nai va kién nghi giai quyét khiéu nai; nguoi tham gia ddi thoai co quyen tham
giay kién, bo sung thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén viéc khiéu nai va yéu
ciu ctia minh.Viéc dbi thoai duoc l4p thanh bién ban ghi day da noi dung, ¥ kién cua
nhimg nguoi tham gia, nhimg ndi dung dé dugc thong nhat, nhitng ndi dung con co y
kién khac nhau (néu cd) va cac bén cung ky hodc diém chi ciia ngudi tham gia; trudng
hop nguoi tham gia ddi thoai khong ky, diém chi xac nhan thi phai ghi r5 1y do, bién



ban nay duoc lu'u vao ho so vu viée khiéu nai. Két qua ddi thoai 13 mét trong cac can
clr dé giai quyet khiéu nai.

- Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai

Truéng Cong an cap phuong ra quyét dinh giai quyét khleu nai bang van ban va
trong thoi han 3 ngay lam viéc phai gui quyét dinh giai quyet khiéu nai cho nguoi
khiéu nai, Thu truong cap trén tryc tiép clia ngudi co tham quyén giai quyét khiéu nai,
ngudi cé quyén, nghia vy lién quan, co quan quan Iy cap trén.

Cich thire thue hién: Truc tiép hodc theo duong buu dién.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- Thong bao thu 1y khiéu nai.

- Don khiéu nai hodc ban ghi 16i khiéu nai.

- Tai liéu, ching ctr do cac bén cung cép.

- Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh (néu o).

- Bién ban t6 chire ddi thoai (néu c6).

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

- Cac tai liéu khac c6 lién quan.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyét khiéu nai lan dau khong qua 15 ngay,
ké tir ngay thy 1y dé giai quyét; ddi véi vu viéc phuc tap thi thoi han giai quyét c6 thé
kéo dai hon nhung khong qua 23 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

Poi twong thuwe hién: Ca nhan, to chic.

Co quan thyc hién: Cong an xa

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan

dau.

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

Pam bao ding quy dinh tai Dicu 2, Piéu 8 va Piéu 11 Luat Khiéu nai, cu thé
la:

- Nguoi khiéu nai phai 1a nguoi c6 quyén, loi ich hop phap chiu tac dong truc
tiép boi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai.

- Nguoi khiéu nai phai 13 nguoi c6 niang lyc hanh vi dan sy diy du theo quy
dinh ciia phap luat; trong truong hop thong qua ngudi dai dién dé thyc hién viée khiéu
nai thi ngudi dai dién phai theo quy dinh tai Didu 12, Piéu 16 Luat khiéu nai.

- Ngu:(n khiéu nai phai lam don khiéu nai va giri dén dung co quan c6 tham
quyén giai quyét trong thoi han, thoi hiéu theo quy dinh cua Luat Khiéu nai.

- Viéc khiéu nai chua c6 quyét dinh giai quyet lan hai.

- Viéc khiéu nai chua duoc toa an thu 1y dé giai quyét.

Co so phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Khiéu nai (Luat s6 02/2011/QH13 ngay 11/11/2011).

- Nghi dinh sé 75/2012/NB-CP, ngay 03/10/2012 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Khiéu nai

- Thong tu s6 68/2013/TT-BCA, ngay 26/12/2013 cta B6 Cong an huéng dan
xtr Iy khiéu nai, kién nghi, phan anh; giai quyét khiéu nai va quan 1y cong tac giai
quyét khiéu nai trong Cong an nhan dén.

- Thong tu s6 11/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 ctia B Cong an quy dinh quy
trinh giai quyét khiéu nai trong Cong an nhan dan.



19. Giai quyét t6 ciao khong thudc linh vuc t6 tung hinh sy ciia cong dan
ddi v6i lwe lwong Cong an nhan dan (phai 1a can b thudc bién ché cia lwc hrong
Codng an)

Trinh tu thue hién:

- Tiép nhan, xir ly thong tin t6 céo:

Khi nhan duoc t6 cdo thi nguoi giai quyét to cao co trach nhiém phan loai (néu
td cdo can bod cong an xa, thi trin khong thudc bién ché cua luc luong Cong an nhan
dan thi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12 Luét td cdo) va xu ly nhu sau:

+ Néu t6 cao thudc tham quyén giai quyét cua Trudng Cong an phuong, thi
tran, Trudng don, tram Cong an (goi chung 1a Truong Cong an cap phuong) thi trong
thoi han 10 ngay, ke tur ngay nhan duoc don t6 cdo, phai kiém tra, x4c minh ho, tén,
dia chi ctia nguoi to cao va quyét dinh viéc thu 1y hodc khong thu ly giai quyét to cao,
ddng thoi thong bao cho nguoi t6 cdo biét Iy do viéc khong thu 1y, néu co yéu cau;
truong hop phai kiém tra, x4c minh tai nhiéu dia diém thi thoi han kiém tra, xic minh
¢6 thé dai hon nhung khong qua 15 ngay.

+ Néu to c40 khong thudc thaim quyén giai quyét ctia minh, nhung thudc trach
nhiém giai quyét cuia Cong an nhan dan, thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dugc, co quan, don vi tlep nhan to céo phai chuyen dén Thu truong co quan
Cong an c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 91/2013/ND-
CP ngay 12/8/2013 cua Chinh phu quy dinh vé t6 cdo va giai quyét t co trong Cong
an nhan dan dé xem xét,  giai quyét; dong thoi thong bao bang vin ban cho nguoi t6
céo (néu ho khong yéu cau gilr bi mat) va co quan Thanh tra Cong an cung cap voi co
quan c6 tham quyén giai quyét to cao biét.

+ Néu t6 cdo khong thude tham quyén giai quyét thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ke tir ngay nhan dugc don to cao, nguoi tlep nhan phai chuyén don to cao cho co
quan, to chtic, c4 nhan ¢ tham quyen giai quyet va théng bao cho nguoi t6 céo, neu cod
yéu cau. Truong hop ngudi to cdo dén t6 céo truc tiép thi nguoi tlep nhan to céo
hudng dan ngudi t6 cao dén td cdo vdi co quan, to chirc, ca nhan co tham quyén giai
quyet

- Thy ly, xac minh ndi dung t6 cao: Truong Cong an cp phuong ban hanh
quyet dinh thy ly giai quyet t cdo (sau day goi tat 1a quyet dinh thu ly). Viéc thay doi,
bd sung noi dung quyét dinh thy 1y phai thuc hién bang quyet dinh cua nguoi gidi
quyet t6 cao. Trong truong hop nguoi giai quyét to c4o tién hanh xac minh thi trong
quyét dinh thu 1y phai thanh 14p Poan xic minh t6 cdo hodc T6 xac minh té co (sau
day goi chung 1a T6 x4c minh) c6 tir hai nguoi tro 1én, trong d6 giao cho mot ngudi
lam Truong doan xac minh hodc T6 truong TO xac minh (sau ddy goi chung 1a T
truong T6 xac minh). Trong qua trinh xac minh, T6 xac minh phai lam viée voi nguoi
bi t6 céo, ngudi td cao; thu thap cac tai liéu lién quan dén noi dung td cao; bao cao két
qua xac minh... theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 ciia
B¢ Cdng an quy dinh quy trinh giai quyet t6 céo trong Cong an nhan dan.

- Bao céo két qua xac minh va két luan ndi dung t6 céo:

+ Dy thao Bao cdo két qua xac minh, td chirc thong bao du thdo Bao céo két
qua xac minh;

+ Hoan chinh Bao c4o két qua xac minh;

Cac budc tién hanh trén duge thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
12/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 cia Bo Cong an quy dinh quy trinh giai quyét to
cao trong Cong an nhan dan.



+ Két luan noi dung t6 cdo:

Cin ctr B4o céo két qua xac minh ndi dung té céo, cac thong tin, tai liéu, chung
clr co lién quan, dbi chiéu véi cac quy dinh cua phap luat, nguoi co thAm quyén giai
quyét t cdo ban hanh Két luan noi dung t6 cao.

- Xir Iy t6 céo cua nguoi giai quyét t6 cao: ngay sau khi c6 Két luan vé ndi dung
t6 cdo, Truong Cong an cap phuong can cur két qua x4ac minh, két luan ndi dung té céo
dé xir Iy theo quy dinh Thong tu s6 12/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 cua Bo Cong
an quy dinh quy trinh giai quyét té céo  trong Cong an nhan dan.

- COng khai két luan noi dung t6 céo

Trong thoi han 10 ngay, ké tr ngay ky Két luan noi dung t cdo, quyét dinh xir
Iy hanh vi vi pham phap luat bi t6 cdo, ngudi giai quyét td cao cd trach nhiém cong
khai Két luan ndi dung tb cao, Quyét dinh xir Iy hanh vi vi pham bi t6 cdo theo quy
dinh tai Dleu 12 Nghi dinh so 91/2013/ND-CP ngay 12/8/2013 ctuia Chinh phu quy
dinh vé té cdo va giai quyét tb cao trong Cong an nhan dan.

Trong truong hop nguoi t6 cao co yéu cau thi nguoi giai quyét to cao thong bao
két qua giai quyet t6 céo cho nguol to cao, trir nhiing thong tin thudc bi mat Nha nude.
Viéc thong bao két qua giai quyét td cdo duge thuc hién bang mot trong hai hinh thirc
Sau:

(1) Giri két luan ndi dung t6 cao, quyét dinh, van ban xir 1y t6 cao cho nguoi t6
cdo néu két luan, quyét dinh, van ban d6 khong co nodi dung, thong tin thude bi mat
nha nudc, bi mat ciia nganh Cong an;

(2) Giri van ban thong bao tom tat két qua giai quyét to cao theo ndi dung td cao
cho ngudi to cdo biét, khéng dua nhitng ndi dung, thong tin, tai liéu thudc bi mat nha
nudc, bi mat cia nganh Cong an vao van ban thong bao.

- Két thuc viéc giai quyét t6 céo.

Tb truong T6 xac minh 1am thu tuc két thic hd so, trinh nguoi giai quyét to cdo
ky quyét dinh két thic ho so dé ndp luu theo quy dinh.

Ciach thire thwe hién: TS céo truc tiép hodc giri don t6 cdo qua dudng buu
dién.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- Nhém 1 gém cac van ban, tai liéu sau: Pon té cdo hodc Bién ban ghi néi dung
t cdo truc tiép; Quyét dinh thu 1y, Quyét dinh thanh lap To xac minh; Ké hoach xac
minh té cao; Bao cdo két qua tham tra, x4c minh noi dung t6 cao; Két luan nodi dung to
c40; cac van ban thong bao, xir 1y, kién nghi xir 1y t cdo.

- Nhom 2 gdm cac van ban, tai liéu sau: Cac bién ban 1am viéc; van ban, tai
liéu, ching ctr thu thap dugc; van ban giai trinh cua nguoi bi t6 cdo; céc tai liéu khac
c6 lién quan dén noi dung t6 céo.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyét to céo 1a 30 ngay, ké tir ngay thy 1y
giai quyét to cao; d01 Vo1 vu viée phuc tap thi thoi han giai quyet 1a 45 ngay, ke tr
ngay thy ly giai quyét td cao. Truong hop can thiét, ngudi co thim quyen giai quyét tb
céo c6 thé gia han giai quyet mot 1an nhung khong quéa 15 ngay; d6i voi vu viée phic
tap thi khong qua 30 ngay.

Péi twong thue hién: Ca nhén, t6 chirc.

Co quan thyc hién: Cong an x&

Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Két luan ndi dung t6 cdo va quyét
dinh xir 1y hanh vi vi pham bj t6 cao.



Lé phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 20 Luat t6 cao: Nguoi c6 thim quyén khong
thu 1y giai quyet to cdo trong cac truong hop sau day:

- T céo vé vu viée da duge nguoi do giai quyét ma ngudi td cdo khong cung
cap thong tin, tinh tlet moi; khong phét hién dau hiéu vi pham phap luat;

- T cdo vé vu viéc ma ndi dung va nhitng thong tin ngudi to cao cung cip
khong c6 co s& de xac dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham phap luat;

T6 cdo vé vu viéc ma nguoi co thim quyén giai quyét té cdo khong du diéu
kién dé kiém tra, xac minh hanh vi vi pham phap lut, ngudi vi pham.

Co s6 phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat T6 cdo (Luat sO 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011).

- Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP, ngay 03/10/2012 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat T4 cdo.

- Nghi dinh s6 91/2013/ND-CP, ngay 12/8/2013 cua Chinh phu quy dinh vé t6
céo va giai quyét to cao trong Cong an nhan dan.

- Thong tu so 10/2014/TT BCA, ngay 04/3/2014 cua B Cong an Quy dinh
viéc xu 1y, giai quyet t6 cdo va quan 1y cong tac giai quyet t cdo trong Cong an nhan
dan.

- Thong tu sd 12/2015/TT-BCA, ngay 02/3/2015 ctia B Cong an quy dinh quy
trinh giai quyét td cao trong Cong an nhan dan.

20. Cap gidy xac nhan khai bao vii khi tho so

Trinh tu thue hién:

- T6 chirc, ca nhan c6 vil khi thd so 13 hién vat trong bao tang, 1a dao cy lam
phim, biéu dién nghé thuat, d6 gia bao hoic dugc gia truyén theo phong tuc, tap quan
ctia dong bao cac dan toc phai khai bao voi Cong an xa, phuong, thi tran noi co quan,
don vi dat tru s& hodc noi cu tri dé duoc cap Glay xac nhan viéc khai bao.

- Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ va thanh phan cia ho so. Néu ho so hop
1¢ va du thanh phan thi thy 1y giai quyét va cap Phiéu nhin ho so; néu hd so khong hop
1& hodc thiéu thanh phén thi tra lai va huéng dan bd sung hoan chinh.

- Can ctr theo ngay hen trén Phiéu nhén hd so, t6 chitc, ca nhan dén noi nop ho
so dé nhan két qua gidy xac nhan khai bao vii khi th so.

Cich thire thye hién: Tryc tiép tai tru sé Cong an xa, phudng, thi tran.

Hb so-

* Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi cua td chirc, ¢4 nhan;

- Ban ké khai vii khi tho so;

- Glay t& chimg minh nguén goc Xut x{r ctia vii Kkhi tho so (néu cb);

- Gidy gi61 thiéu cua ngudi dén lién hé (ddi véi to chiic).

Ngudi dén lién hé phai xuét trinh Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu con gia
tri sir dung cho can bo tiép nhan ho so. Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢, Cong an xa, phudng, thi tran phai cap Gidy xac nhan viéc khai
bao.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

Poi twong thue hign: Ca nhan, t6 chuc.



Co quan thyc hién: COng an x&

Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Gidy xac nhan viéc khai bao vii khi
tho so.

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Ban ké khai vii khi, vat liéu n, cong cu hd tro
(mAu VCI11 ban hanh kém Théng tu s 34/2012/TT-BCA, ngay 12/6/2012 ctua Bo
Cong an).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

Co sé phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Phap 1énh quén 1y sir dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Phap lénh sd
16/2011/UBTVQH12, ngay 30/6/2011).

- Phap 1énh stra d6i Phap 1énh quan 1y sir dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd
trg (Phap 1énh s6 07/2013/UBTVQH13, ngay 12/7/2013).

- Nghi dinh sb 25/2012/ND-CP, ngay 05/4/2012 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Phap 1¢énh quan ly s dung v khi, vat liéu nd va cong cu hd trg.

- Thong tu s6 30/2012/TT-BCA, ngay 29/5/2012 cua B Cong an quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Phap Iénh quan ly, sir dung v khi, vat liéu n6 va cong cu
ho tro va Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1énh.

- Thong tu s6 34/2012/TT-BCA, ngay 12/6/2012 ctia B Cong an quy dinh biéu
mau st dung trong quan 1y, tiép nhan, thu gom, phén loai, bao quén, thanh ly, tiéu huy
vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro.

- Thong tu s6 50/2014/TT-BCA, ngiy 24/10/2014 ciia B6 Cong an quy dinh vé
cap, d6i, cap lai gidy phép, gidy xac nhan vé vii khi, vat liéu n6 va cong cu hd tro.
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