
DANH MỤC 

Nhiệm vụ trọng tâm thực hiện cải cách hành chính xã Tân Lợi năm 2022 

(Kèm theo Kế hoạch số 01 /KH-UBND ngày 10/01/2021 của UBND xã Tân Lợi) 

Số 

TT 
Nội dung công việc 

Cơ quan  

chủ trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

chậm nhất 

1 Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch CCHC năm 2022 VP -TK 
Các ban, ngành UBND 

xã 

Trước 

15/01/2022 

2 
Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch tuyên truyền CCHC 

năm 2022 
VP-TK VHTT Quý I/2022 

3 Phân công các cơ quan chuyên môn thực hiện nội dung CCHC  VP-TK Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

4 
Tổ chức Hội nghị phân tích, đánh giá kết quả chỉ số CCHC 

năm 2021 và triển khai nhiệm vụ CCHC năm 2022. 
VP-TK Các ban, ngành liên quan Quý II/2022 

5 

Xây dựng Kế hoạch thực hiện Đề án tăng cường công tác xây 

dựng và hoàn thiện hệ thống văn bản quy phạm pháp luật tỉnh 

Thái Nguyên giai đoạn 2023 - 2025 trên địa bàn huyện 

TP-HT Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

6 
Xây dựng kế hoạch kiểm tra và tổ chức kiểm tra CCHC (bao 

gồm kiểm tra đột xuất CCHC và kỷ luật, kỷ cương hành chính). 
VP-TK Các ban, ngành liên quan Quý II/2022 

7 
Thực hiện số hóa kết quả giải quyết TTHC đang còn hiệu lực 

pháp lý đảm bảo chỉ tiêu theo Kế hoạch của tỉnh, của huyện 

Các ban, ngành 

UBND xã 

Các cơ quan, đơn vị liên 

quan 
Năm 2022 



Số 

TT 
Nội dung công việc 

Cơ quan  

chủ trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

chậm nhất 

8 
Phối hợp khảo sát mức độ hài lòng của tổ chức, cá nhân đối 

với sự phục vụ của cơ quan hành chính nhà nước năm 2022 
VP-TK Các ban, ngành liên quan Quý IV/2022 

9 

Thực hiện đánh giá duy trì hệ thống quản lý chất lượng 

TCVN 9001:2015 đối với các đơn vị địa phương trên địa bàn 

huyện 

VP-TK Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

10 

Hoàn thiện, trình cấp có thẩm quyền thẩm định, phê duyệt Đề án 

vị trí việc làm, đề án điều chỉnh vị trí việc làm theo quy định tại 

Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ 

về vị trí việc làm và biên chế công chức  

VP-TK Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

11 

Hoàn thiện, trình cấp có thẩm quyền thẩm định, phê duyệt Đề án 

vị trí việc làm, đề án điều chỉnh vị trí việc làm của các cơ quan, 

đơn vị theo quy định tại Nghị định số 106/2020/NĐ-CP ngày 

10/9/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và số lượng người 

làm việc trong đơn vị sự nghiệp công lập. 

VP-TK Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

12 
Xây dựng Đề án tinh giản biên chế đến năm 2030 của các 

đơn vị sự nghiệp thuộc xã, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt 
VP-TK Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

13 Đầu tư phát triển cơ sở hạ tầng về công nghệ thông tin cơ bản  
 Văn hóa - 

Thông tin 
Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

14 
Xây dựng Kế hoạch Phát triển Chính quyền số và đảm bảo an 

toàn thông tin mạng huyện Đồng Hỷ năm 2022  

 Văn hóa - 

Thông tin 
Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

15 
Thực hiện tự đánh giá, xếp hạng Chỉ số CCHC UBND cấp xã  

năm 2022  
VP -TK Các ban, ngành liên quan Quý IV/2022 



Số 

TT 
Nội dung công việc 

Cơ quan  

chủ trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

chậm nhất 

16 
Duy trì hệ thống Quản lí văn bản và điều hành liên thông 3 

cấp trên nền tảng thống nhất của  

 Văn hóa-Thông 

tin  
Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

17 
Xây dựng Kế hoạch Phát triển Chính quyền số và đảm bảo an 

toàn thông tin mạng xã Tân Lợi năm 2023 

 Văn hóa-Thông 

tin 
Các ban, ngành liên quan Quý IV/2022 

18 
Xây dựng Kế hoạch kiểm tra rà soát, hệ thống hóa văn bản 

QPPL, cập nhật dữ liệu quốc gia về pháp luật năm 2022 
 Tư pháp Các ban, ngành liên quan 

Tháng 

01/2022 

19 

Xây dựng Kế hoạch Kiểm soát TTHC và thực hiện cơ chế 

một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết TTHC trên địa 

bàn xã Tân Lợi năm 2022 

VP- TK Các ban, ngành liên quan Quý I/2022 

20 
Xây dựng kế hoạch và thực hiện chuyển đổi vị trí công tác 

theo quy định 
VP-TK Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

21 

Cập nhật dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức lên hệ thống 

phần mềm quản lí cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Thái 

Nguyên 

VP-TK Các ban, ngành liên quan 
Thường 

xuyên 

22 
Xây dựng Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên 

chức năm 2022 
VP-TK Các ban, ngành liên quan Quý I/2022 

23 

Tiếp tục thực hiện cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm trong sử 

dụng kinh phí quản lý hành chính đối với cơ quan quản lí nhà 

nước và các đơn vị sự nghiệp công lập theo quy định. 

Kế toán Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

24 

Thực hiện đánh giá việc giải quyết TTHC theo cơ chế một 

cửa, một cửa liên thông tại các cơ quan, đơn vị, địa phương 

theo quy định. 

VP - TK Các ban, ngành liên quan 
Hàng quý, 

năm 2022 



Số 

TT 
Nội dung công việc 

Cơ quan  

chủ trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

chậm nhất 

25 

Tiếp tục đẩy mạnh việc đăng, tải tin, bài, phóng sự các hoạt 

động về chính trị, văn hóa - xã hội của xã trên Trang Thông 

tin điện tử cấp xã; từng bước mở rộng và nâng cao chất lượng 

cung cấp dịch vụ hành chính công trực tuyến. 

 Văn hóa – 

thông tin 
Các ban, ngành liên quan Năm 2022 

 

 

 


